
 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 自動車臨時運行台帳 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
小平市市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
道路運送車輛法に基づき、仮ナンバーを貸し出すことを目

的とする。 

記録項目 

１ 車名、２ 形状、３ 車台番号、４ 運行の目的、 

５ 運行の期間、６ 保険会社名、７ 保険証明書番号、

８ 保険期間、９ 住所、１０ 氏名または名称、１１ 業

種、１２ 番号標受領者氏名・住所 

記録範囲 自動車臨時運行許可申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  

最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 住民情報システム（ＡＤＷＯＲＬＤ） 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
小平市に住所を有する者について、その居住関係を登録

し、公証することを目的とする。 

記録項目 

１氏名 ２生年月日 ３性別 ４続柄 ５本籍・筆頭者 

６住定年月日 ７転居日 ８届出年月日 ９個人番号 

記録範囲 小平市に住所を有する者 

記録情報の収集方法 本人、代理人、住民基本台帳システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

１から９の各記録項目の内容については住民基本台帳法

第１４条第２項に基づき訂正請求ができる。 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  

最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 支援措置関係リスト 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 

住民票の写し等の交付制度の不当な目的による利用を防

止することにより、配偶者からの暴力等による被害者の保

護を図ることを目的とする。 

記録項目 
１ 氏名、 ２ 生年月日、 ３ 住所、 ４ 本籍地 

記録範囲 
小平市に住所を有する者、有していた者、小平市に本籍を

有する者、有していた者のうち該当者 

記録情報の収集方法 本人、他市町村 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187-8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  
 

最終更新日 令和５年４月１日 

  



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 個人番号指定請求書一覧 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
個人番号法に基づき、個人番号変更請求をした者を特定す

るため。 

記録項目 
１ 住所、２ 氏名、３ 異動日、４ 紛失場所、５ 入

力日、６ 受理番号、７ 紛失・返納日 

記録範囲 個人番号指定請求書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 個人番号通知書返戻一覧表 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
個人番号法に基づき、個人番号が新たに生成された者に対

して当該個人番号を通知するため。 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 生年月日、４ 世帯主氏名、 

５ 返戻日、６ 送付日、７ 取り置き期限、８ 受取日 

記録範囲 個人番号通知書が市役所に返戻された者 

記録情報の収集方法 個人番号通知書 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  

最終更新日 令和５年４月１日 

別記様式第１号（第２条関係） 



 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 申請サポート進捗リスト 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
マイナンバーカード交付円滑化計画に基づき、マイナンバ

ーカード交付申請サポートの利用者を特定するため。 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 生年月日、４ 受付会場、５ 送

付先氏名、６ 送付先住所 

記録範囲 マイナンバーカード交付申請サポートを受けた者 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  

最終更新日 令和５年４月１日 

  



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 個人番号カード廃棄管理簿 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
廃棄処理を行ったマイナンバー（個人番号）カード及び通

知カード、個人番号通知書を特定するため。 

記録項目 

１ 入力日、２ 個人番号、３ 氏名、４ 住所、５ 廃

棄理由 

記録範囲 

交付取止め又は廃止になったマイナンバーカード及び受

取期限を過ぎた通知カード並びに個人番号通知書に係る

者 

記録情報の収集方法 
統合端末、マイナンバーカード、通知カード、個人番号通

知書 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187－8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考  
 



 

最終更新日 令和５年４月１日 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 新築届 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 住居表示実施地域の建物等の住所を管理するため。 

記録項目 

１ 氏名 

２ 住所 

３ 電話番号 

記録範囲 所有者、届出人 

記録情報の収集方法 届出人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 



 

最終更新日 令和５年４月１日 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 付定通知一覧 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 住居表示実施地域の建物等の住所を管理するため。 

記録項目 

１ 氏名 

２ 住所 

記録範囲 所有者、届出人 

記録情報の収集方法 届出人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 



 

最終更新日 令和５年４月１日 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 戸籍情報システム 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 

(1) 住民基本台帳法の正確性を担保するため、戸籍の附票

を設け、整備することを目的とする。 

(2) 戸籍に関する事務（戸籍記載、証明書発行） 

記録項目 

１ 氏名、２ 本籍・筆頭者、３ 住所 ４ 生年月日、

５ 性別、６ 家族状況、７ 親族関係、８ 婚姻状況 ９

住定日 １０在外選挙人名簿 

記録範囲 小平市に戸籍を有する者又は有していた者 

記録情報の収集方法 本人（届出人）、他の官公庁（法務省、裁判所、他市町村） 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

記録項目１～７について、戸籍法第２４条、１１３条、１

１４条及び１１６条に基づき訂正申請ができる 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 



 

最終更新日 令和５年４月１日 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 実態調査依頼票受付簿兼進捗管理表 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
住民の居住の実態を把握し、住民基本台帳の正確性の確保

を図ることを目的とする。 

記録項目 １ 氏名、 ２ 住所、 ３ 生年月日、 ４ 電話番号 

記録範囲 小平市に住所を有する者のうち、該当者 

記録情報の収集方法 住民基本台帳システム、他部署、私人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課 

（所在地）〒187-8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公共施設予約システム 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課東部出張所 

個人情報ファイルの利用目的 
集会室を利用している集会室団体の把握及び連絡をとる

ことを目的とする。 

記録項目 
１ 氏名、２ 住所、３ 電話番号、４ メールアドレス 

記録範囲 代表者、連絡者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市市民部市民課東部出張所 

（所在地）〒187-0002 小平市花小金井１丁目８番１号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 特別定額給付金申請書（支給決定案件リスト） 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
市民部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 特別定額給付金の支給のため。 

記録項目 
１氏名、２生年月日、３電話番号、４給付対象者、５講座

情報、６本人確認書類の写し 

記録範囲 申請者、受給者 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市 市民部 市民課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町 2-1333 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイ

ル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 


