
 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険システム 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 

介護保険の資格、保険料賦課・収納、要介護等認定、給付、

負担割合、給付制限、低所得者等利用者負担軽減、介護予防

把握に関する事務のために利用する。 

記録項目 

１ 識別番号、２ 氏名、３ 国籍、４ 住所、５ 生年月

日・年齢、６ 性別、７ 個人番号、８ 施設入所情報、 

９ 資格喪失年月日、１０ 保険料賦課情報、１１ 受給者

情報、１２ 納付情報、１３ 税情報、１４ 送付先情報、

１５ 口座情報、１６ 電話番号 、１７ 病歴、１８ 身

体の特徴、１９ 家族状況、２０ 親族関係、２１ 婚姻、

２２ 医療保険情報、２３ 要介護等認定区分・有効期間、

２４ かかりつけ医 

記録範囲 
６５歳以上の市民、４０歳以上６５歳未満の被保険者及びそ

の世帯員 

記録情報の収集方法 
本人、民間・私人、法定代理人、住民基本台帳システム、他

の官公庁、地方公務員共済組合、国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 東京都国民健康保険団体連合会 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考   
最終更新日 令和５年４月１日  



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 通所介護助成（台帳） 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 低所得者等負担軽減事務のために利用する。 

記録項目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 施設利用情報、  

５ 保険料賦課情報、６ 口座情報 

記録範囲 通所介護等サービス利用者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
小平市地域包括ケア推進計画策定に係るアンケート調査対

象者リスト 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 

小平市地域包括ケア推進計画策定の基礎資料とするため、高

齢者の生活状況や介護保険サービスの利用実態、満足度、意

向等を調査する。 

記録項目 

１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 生年月日・年齢、

５ 性別、６ 介護保険受給情報 

記録範囲 ６５歳以上の市民、住所地特例者、介護保険サービス受給者 

記録情報の収集方法 介護保険システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 介護保険認定審査会システム 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 介護保険認定の審査及び決定を行うため。 

記録項目 

１ 識別番号、２ 氏名、３ 国籍、４ 住所、５ 生年月

日・年齢、６ 性別、７ 個人番号、８ 健康状態、９ 病

歴、１０ 身体の特徴、１１ 家族状況、１２ 親族関係、 

１３ 婚姻、１４ 医療保険情報、１５ 要介護等認定区

分・有効期間、１６ かかりつけ医 

記録範囲 介護保険認定申請書が提出された認定対象者 

記録情報の収集方法 本人、民間・私人、法定代理人、介護保険システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 本人、民間・私人、法定代理人 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187-8701小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 事故報告処理簿 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 
介護サービス提供事業者において発生した事故内容を把握

し、事故の速やかな解決及び再発防止に資するため。 

記録項目 

１ 識別番号、２ 氏名、３ 年齢、４ 性別、５ 事業者

情報、６ 事故内容 

記録範囲 事故の当事者 

記録情報の収集方法 事業者 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 返戻情報 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 
介護サービス提供事業者における介護報酬の請求状況の確

認 

記録項目 

１ 識別番号、２ 氏名、３ サービス事業所、４ 請求情

報、５ 返戻理由 

記録範囲 介護報酬の請求が返戻となった者 

記録情報の収集方法 東京都国民健康保険団体連合会 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 生活状況アンケート対象者リスト 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 
高齢者の生活実態を把握するため、生活状況等に関するアン

ケート調査を行う。 

記録項目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 生年月日・年齢、

５ 性別 

記録範囲 

６５歳以上の要介護１以上の介護認定を受けていない小

平市民（住民票が小平市内の療養病床と介護保険施設は

除く。）のうち、６９歳、７２歳、７５歳、７８歳及び

８０歳以上の者 

記録情報の収集方法 介護保険システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 生活状況アンケート回答結果データ 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 

生活状況アンケートの回答結果を集計し、回答者に対しては

結果返し(リーフレット等の送付)を行う。また、回答状況に

応じて地域包括支援センターからの訪問や支援につなげる

ほか、介護予防や認知症予防の講座の案内送付などにも活用

する。 

記録項目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 生年月日・年齢、

５ 性別、６ 生活状況アンケート回答内容 

記録範囲 生活状況アンケート対象者 

記録情報の収集方法 生活状況アンケートの回答を集計 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 実態把握リスト 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 

生活状況アンケート対象者のうち、未回答者及び回答内容に

心配のある者に対して、地域包括支援センターによる訪問調

査等を行う。 

記録項目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 生年月日・年齢、

５ 性別、６ 生活状況アンケート回答内容（一部） 

記録範囲 
生活状況アンケート対象者のうち年齢や回答状況など一定

の要件を満たす者 

記録情報の収集方法 生活状況アンケートの回答を集計 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 地域包括支援センター 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 高齢者総合相談事務ファイル 

行政機関等の名称 小平市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
健康福祉部高齢者支援課 

個人情報ファイルの利用目的 

在宅介護に関する総合的な相談に応じ、ニーズに対応した各

種のサービスが受けられるように、市及び関係機関等への申

請及び連絡調整を行うことで福祉の向上を図るため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 住所、３ 生年月日・年齢、４ 電話番号、

５ 性別、６ 健康状態、７ 病歴、８ 身体の特徴、９ 家

族状況、１０ 親族状況、１１ 婚姻、１２ 職業、職歴、

１３ 資格・賞罰、１４ 財産・収入、１５ 公的扶助、１

６ 趣味 

記録範囲 相談者、相談者の親族 

記録情報の収集方法 本人、本人の親族 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市健康福祉部高齢者支援課 

（所在地）〒187-8701小平市小川町 2丁目 1333番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考  
 
最終更新日 令和５年４月１日 


