
 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学齢簿システム 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 
就学義務の発生、履行状況を把握し、その完全な実施を確

保するため。 

記録項目 

１ 児童・生徒氏名、２ 児童・生徒住所、３ 児童・生

徒生年月日、４ 児童・生徒続柄、５ 保護者氏名、６ 保

護者住所、７ 保護者生年月日、８ 保護者続柄、９ 保

護者の児童との関係、１０ 学校名等の現況  

記録範囲 
小平市に住民登録のある就学年齢の児童・生徒及び住民登

録はないが申し出により受け入れた児童・生徒 

記録情報の収集方法 住民記録システム、宛名管理システム、保護者、学校 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 区域外就学願書・区域外就学協議書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学義務の完全な実施を確保するため。 

記録項目 

１ 届出日、２ 保護者氏名、３ 電話番号、４ 児童・

生徒氏名（ふりがな）、５ 性別、６ 生年月日、７ 新住

所、８ 前住所、９ 就学希望学校、１０ 学年、１１ 就

学希望期間、１２ 区域外就学をする理由、１３ 通学経

路 

記録範囲 申請のあった児童・生徒 

記録情報の収集方法 保護者 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 区域外就学届 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学義務の完全な実施を確保するため。 

記録項目 

１ 保護者氏名、２ 電話番号、３ 児童・生徒住所、４ 

児童・生徒氏名、５ 児童・生徒生年月日、６ 就学学校

名 

記録範囲 申請のあった児童・生徒 

記録情報の収集方法 保護者 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 在学証明書交付報告書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学義務の完全な実施を確保するため。 

記録項目 

１ 届出日、２ 保護者氏名、３ 交付理由、４ 児童生

徒住所、５ 児童生徒氏名、６ 在学校、７ 転出先住所 

記録範囲 申請のあった児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
－ 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助システム 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学援助費対象者の認定 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、５ 住宅

の種別、６ 所得情報、７ 生活保護受給状況、８ 児童

扶養手当受給状況、９ 学校及び学年、１０ 就学援助認

定状況 

記録範囲 
小平市就学援助費事務処理要綱第２条に定める支給対象者

及びその世帯員 

記録情報の収集方法 本人からの申請、住民基本台帳システム、学齢簿システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助費支給明細台帳 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学援助費対象者の認定状況、就学援助費支給状況の管理 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、５ 住宅

の種別、６ 所得情報、７ 生活保護受給状況、８ 児童

扶養手当受給状況、９ 学校及び学年、１０ 就学援助認

定状況、１１ 就学援助費支給状況 

記録範囲 
小平市就学援助費事務処理要綱第２条に定める支給対象者

及びその世帯員 

記録情報の収集方法 
本人からの申請、住民基本台帳システム、学齢簿システム、

在学校からの報告 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助受給申請書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学援助費対象者の認定 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、５ 住宅

の種別、６ 所得情報、７ 生活保護受給状況、８ 児童

扶養手当受給状況、９ 学校及び学年、１０ 就学援助認

定状況 

記録範囲 
小平市就学援助費事務処理要綱第２条に定める支給対象者

及びその世帯員 

記録情報の収集方法 本人からの申請、住民基本台帳システム、学齢簿システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市立小・中学校児童生徒の結核検診ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の健康状況確認のため。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 学級、４ 氏名、５ 性別、６ 生

年月日、７ 住所、８ 受診内容、９ 検査結果 

記録範囲 対象児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校、医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市立小・中学校児童生徒の心臓病検診ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の健康状況確認のため。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 学級、４ 氏名、５ 性別、６ 生

年月日、７ 所見 

記録範囲 小学校１年生、中学校１年生及び小・中学校経過観察者 

記録情報の収集方法 学校、委託業者 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市立小・中学校児童生徒の脊柱側わん検診ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の健康状況確認のため。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 組、４ 出席番号、５ 氏名、６ 

生年月日 

記録範囲 対象児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 委託業者 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学時健康診断ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学時健康診断を実施するため。 

記録項目 

１ 学校、２ 氏名、３ 性別、４ 生年月日、５ 保護者

氏名、６ 住所 

記録範囲 就学前児童 

記録情報の収集方法 学校 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 児童生徒の生活習慣予防健診ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の健康状況確認のため。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 学級、４ 氏名、５ 性別、６ 生

年月日、７ 保護者氏名、８ 電話番号、９ 住所、１０ 受

診歴、１１ 健診結果 

記録範囲 対象児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校、医療機関 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 スポーツ振興センター請求・支払関係ファイル 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 医療費の請求及び支払いのため。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 性別、４ 氏名、５ 災害発生年

月日、６ 傷病名、７ 給付金額、８ 報告書番号 

記録範囲 対象児童・生徒 

記録情報の収集方法 学校 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 独立行政法人 スポーツ振興センター 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中学校給食費等収納額確認リスト 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会教育部学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 

小平市立中学校における給食費等の月別の収納処理につい

て、直近の収納処理時点において適切に収納処理がなされて

いるか確認するために利用する。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 組名、４ 児童番号（収納管理シ

ステム付番）、５ 生徒氏名、６ 収納額及び収納方法（月

別） 

記録範囲 小平市立中学校生徒 

記録情報の収集方法 ゆうちょ銀行から提供される収納状況データ 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 本人が在籍する小平市立中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市立学校給食センター 

（所在地）〒187-0031 小平市小川東町５丁目１７番１０号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考  
 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中学校給食費等請求額リスト 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会教育部学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 

小平市立中学校における給食費等の月別の請求処理につい

て、請求時点において、適切に請求処理がなされているか確

認するために利用する。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 組名、４ 児童番号（収納管理シ

ステム付番）、５ 性別、６ 生徒氏名、７口口座情報、８ 

請求額及び給食費・教材費・PTA 会費の内訳（月別） 

記録範囲 小平市立中学校生徒 

記録情報の収集方法 
本人の保護者から提供される自動払込利用申込書（コピー）、

本人が在籍する小平市立中学校から提供される生徒名簿 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 本人が在籍する小平市立中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市立学校給食センター 

（所在地）〒187-0031 小平市小川東町 5 丁目 17番 10 号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中学校給食費等未収納額確認リスト 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会教育部学校給食センター 

個人情報ファイルの利用目的 

小平市立中学校における給食費等の月別の未収納処理につ

いて、直近の未収納処理時点において適切に未収納処理がな

されているか確認するために利用する。 

記録項目 

１ 学校、２ 学年、３ 組名、４ 児童番号（収納管理シ

ステム付番）、５ 生徒氏名、６ 未収納額及び未収納理由

（月別） 

記録範囲 小平市立中学校生徒 

記録情報の収集方法 ゆうちょ銀行から提供される未収納状況データ 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 本人が在籍する小平市立中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市立学校給食センター 

（所在地）〒187-0031 小平市小川東町 5 丁目 17番 10 号 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市立小・中学校卒業証書印刷事務 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 
卒業式に卒業証書を作成する目的とする事務。卒業する児

童・生徒を把握し、卒業証書を作成するために使用する。 

記録項目 
１ 氏名 ２ 生年月日 

記録範囲 卒業児童・生徒 

記録情報の収集方法 実施機関内 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 

  



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学奨励費支給台帳 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学奨励費対象者の認定 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、５ 住宅

の種別、６ 所得情報、７ 学校、学年及びクラス、８ 就

学奨励費認定状況、９ 就学奨励費支給状況 

記録範囲 
小平市特別支援学級等就学奨励費支給事業実施要綱第４条

に定める支給対象者及びその世帯員 

記録情報の収集方法 本人からの申請、住民基本台帳システム、学齢簿システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル ☑有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学奨励費受給申請書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される

事務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 就学奨励費対象者の認定 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、５ 住宅

の種別、６ 所得情報、７ 学校、学年及びクラス、８ 就

学奨励費認定状況 

記録範囲 
小平市特別支援学級等就学奨励費支給事業実施要綱第４条

に定める支給対象者及びその世帯員 

記録情報の収集方法 本人からの申請、住民基本台帳システム、学齢簿システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187－8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募

集をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受

ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案を受ける組織の名称及

び所在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報

に関する提案をすることができる期

間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含

まれているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ＧＩＧＡスクール端末管理台帳 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 

GIGA スクール構想に係る Google Workspace for Education

の活用するに当たり、児童・生徒・教員一人一人に必要とな

るアカウント及び端末の登録・管理のため。 

記録項目 
１ 氏名、２ ID、３ パスワード、４ 学籍情報データ、

５ アセット ID、６ モバイルルータ情報 

記録範囲 小平市立学校に在籍する児童、生徒及び教員 

記録情報の収集方法 学齢簿システム、学校、実施機関内 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
委託について、市と学校が主にアカウント登録を行うが、保

守業者が技術的支援によりその一部を代行することがある。  
最終更新日 令和５年４月１日 

 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 Google Workspace for Education 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 

GIGA スクール構想に係る Google Workspace for Education

を活用するに当たり、児童・生徒・教員一人一人に必要なア

カウントにより個人が識別された状態で教材や課題の配

布・回収等の各種 ICT サービスを利用するため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 学習記録（ワークシート、レポート、作品、

動画・写真等）、３ 容姿（写真・動画）、４ ID、５ パス

ワード、６ 学籍情報データ 

記録範囲 小平市立学校に在籍する児童、生徒及び教員 

記録情報の収集方法 
学齢簿システム、小平市立学校に在籍する児童、生徒及び教

員、実施機関内 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
委託について、市と学校が主にアカウント登録を行うが、保

守業者が技術的支援によりその一部を代行することがある。  
最終更新日 令和５年４月１日 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市モバイルルータ貸与申込書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 

学習者用端末等を使用する児童及び生徒の保護者に学習者

用端末等を貸与するに当たり、提出された貸与申込書に基づ

き貸与事務を行うため。 

記録項目 

１ 氏名、２ 住所、３ 電話番号、４ 家族状況、５ 児

童・生徒の学年、６ 児童・生徒の在籍校 

記録範囲 
小平市立学校に在籍する児童・生徒及び小平市立学校に在籍

する児童・生徒の保護者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関（生活支援課） 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 

 

 



 

別記様式第１号（第２条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 小平市学習者用端末等貸与申込書 

行政機関等の名称 小平市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育部学務課 

個人情報ファイルの利用目的 

学習者用端末等を使用する児童及び生徒の保護者に学習者

用端末等を貸与するに当たり、提出された貸与申込書に基づ

き貸与事務を行うため。 

記録項目 
１ 氏名、２ 住所、３ 電話番号、４ 家族状況、５ 児

童・生徒の学年、６ 児童・生徒の在籍校 

記録範囲 
小平市立学校に在籍する児童・生徒及び小平市立学校に在籍

する児童・生徒の保護者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 実施機関内、他の実施機関（生活支援課） 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

（名 称）小平市教育委員会教育部学務課 

（所在地）〒187-8701 小平市小川町２丁目１３３３番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規

定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当

するファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 
― 

備   考 
 

 
最終更新日 令和５年４月１日 


