
小平市小額随意契約事業者登録の申請について 

 

１ 申請方法 

小平市小額随意契約事業者登録制度への登録を希望する事業者は、下記期間内に契約検査課窓

口（小平市役所３階）に申請書類等を提出してください。なお、郵送による申請も受付けていま

す。 

受付期間：令和７年１月１４日（火）から１月２４日（金） 

ただし、土・日、祝祭日、を除く。 

※令和７年４月１日以降は、随時受付 

受付時間：午前８時３０分から正午、午後１時～５時 

 

２ 提出書類（提出された書類は、原則返却しません。） 

（１）令和７・８年度小平市小額随意契約事業者登録受付票…１部 

（２）令和７・８年度小平市小額随意契約事業者登録申請書…１部 

（３）履歴事項全部証明書又は身分証明書（受付日前から３箇月以内に発行のもの）…１部 

法人・・・法務局出張所の発行する履歴事項全部証明書（正本提出） 

個人・・・本籍地の市区町村長の発行する身分証明書（正本提示） 

（４）印鑑証明書（受付日前から３箇月以内に発行のもの）…１部 

法人・・・法務局出張所の発行する印鑑証明書（正本提出） 

個人・・・住所地の市区町村長の発行する印鑑証明書（正本提出） 

（５）許可・免許・登録証明書等（写し提出）…１部 

※登録希望業種に際して、各証明書が必要な業種のみ提出してください。 

 

３ 申請書の記入方法 

（１）日付 

契約検査課に提出した当日の日付を記入してください。 

（２）住所又は所在地 

本店の所在地を記入してください。個人事業主が自宅で事業を行っている場合は、自宅の住

所を記入してください。 

（３）商号・名称 

法人の場合は、履歴事項全部証明書に記載された商号を記入してください。個人事業主の場

合は、通常使用している名称（屋号）がある場合は、それを記入し、特に名称がない場合は、

氏名を記入してください。 

（４）代表者 役職・氏名 

法人の場合は、履歴事項全部証明書に記載された「代表取締役」などの役職名と氏名を記入

してください。個人事業主の場合は、氏名のみを記入してください。 

（５）電話番号・ＦＡＸ 

日中、直接連絡が取れる番号を記入してください。 



 

（６）実印 

法人の場合は、代表者印鑑（印鑑証明書の印鑑）、個人事業主の場合は、実印（印鑑証明書の

印鑑）を鮮明に判読できるように押印してください。使用印鑑を届け出ない場合は、実印で見

積書の作成、契約書・請書の作成、請求書の作成等を行ってください。 

（７）登録希望業種（業種コード） 

登録を希望する業種を５業種まで申し込みできます。別紙の業種・営業種目一覧表を参考に

記入してください。 

（８）登録希望業種（業種名・営業種目名） 

別紙の業種・営業種目一覧表を参考に、登録を希望する業種名・営業種目名を記入してくだ

さい。 

（９）許可・免許・登録証明書等の種類・名称・番号 

登録を希望する業種について、許可・免許・登録申請書等が必要な場合は記入してください。 

（10）使用印鑑届 

代表者が実印以外の印鑑で契約行為を行う場合には、使用する印鑑を使用印鑑欄に鮮明 

に判読できるように押印してください。その場合は、見積書の作成、契約書・請書の作成、請

求書の作成等は使用印鑑で行っていただきます。なお、社判・ゴム製の変形しやすい印鑑は使

用しないでください。 

 

４ 登録資格有効期間 

  登録資格の有効期間は、令和７年４月１日から令和９年３月３１日までの２年間です。 

  ※令和７年４月１日以降に登録された場合は、受付日から令和９年３月３１日までです。 

 

５ 問合せ先 

小平市役所 契約検査課契約担当  ０４２－３４６－９５１７（直通） 


